
 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOTE COLLEGE DOCTORAL DE PSL 

1 
1 
 

Circulaire relative j l¶organisation des soutenances de thqse en 
visioconférence intégrale (ou partielle) 

 
Cadre réglementaire : 
- Arrêté du 25 Mai 2016 modifié fixant le cadre national de la formation et les modalités conduisant 
à la délivrance du diplôme national de doctorat ; 
- Arrêté du 27 octobre 2020 relatif au recours à la vidéo-conférence pour la présentation des travaux 
dans le cadre d'une habilitation à diriger des recherches et d'une soutenance de thèse 
 

I/ Objet et chamS d¶aSSlicaWiRQ 
 
La présente circulaire a pour objet de fixer les conditions dans lesquelles les soutenances de thèses 
peuvent se tenir dans leur intégralité ou partiellement par visioconférence.  
- LHV pWabOLVVHPHQWV GH PSL GLVSRVaQW G¶XQH délégation de gestion administrative du doctorat sont 
invités à suivre les recommandations de PSL en utilisant les logiciels mis à disposition par leur 
service informatique. Pour toute question, merci de contacter le service du doctorat de 
O¶pWabOLVVHPHQW concerné. 
- Les établissements de PSL ne disposant pas de délégation de gestion administrative du doctorat 
doivent obligatoirement suivre la procédure administrative décrite ci-GHVVRXV, HW GRLYHQW V¶aGRVVHU 
au logiciel fourni par le service informatique de leur établissement permettant de répondre 
strictement au cahier des charges techniques décrit ci-dessous.  
 

II/ Consignes générales 
 
Le dispositif de visioconférence partielle ou intégrale pour la soutenance de thèse est autorisé à titre 
exceptionnel par le chef d'établissement, après avis du directeur de l'école doctorale, sur proposition 
du directeur de thèse. Le doctorant et les membres du jury peuvent être autorisés dans ce cadre, 
en totalité ou partiellement, à participer à la soutenance de thèse par tout moyen de 
télécommunication permettant leur identification et garantissant leur participation effective continue 
et simultanée aux débats ainsi que la confidentialité des délibérations du jury.  
LHV PR\HQV WHcKQLTXHV PLV HQ °XYUH V'HIIRUcHQW G'aVVXUHU Oa SXbOLcLWp GHV GpbaWV.  
 
Thèses confidentielles 
L¶UQLYHUVLWp PSL UHcRPPaQGH G¶H[cOXUH OHV WKqVHV cRQILGHQWLHOOHV j KXLV cORV GH cH SURcHVVXV GH 
soutenance en visioconférence partielle ou intégrale pour des raisons techniques de sécurisation 
GHV GRQQpHV (VaXI GHPaQGH H[SUHVVH HW accRUG GH O¶HQVHPbOH GHV PHPbUHV GX MXU\).  
 
Thèses en cotutelles internationales 
DaQV OH caV GHV cRWXWHOOHV LQWHUQaWLRQaOHV GH WKqVH, O¶accRUG pcULW GH O¶pWabOLVVHPHQW SaUWHnaire sur 
les modalités de la soutenance de thèse est requis. 
 
Outil de visioconférence  
Le choix de la solution de visioconférence doit obligatoirement SHUPHWWUH j O¶pWabOLVVHPHQW, aX 
doctorant, à son directeur de thèse et aux autres membres du jury de satisfaire aux prescriptions de 
la présente circulaire.   
L¶UQLYHUVLWp PSL UHcRPPaQGH O¶XWLOLVaWLRQ GH Oa VROXWLRQ © GoToMeeting » pour :  
- Les soutenances de thèse ;  
- LHV GpOLbpUaWLRQV GX MXU\ j OaTXHOOH VRQW SUpVHQWV XQLTXHPHQW VHV PHPbUHV, aILQ G¶aVVXUHU OH VHcUHW 
du délibéré.   
CHV GHX[ UpXQLRQV GHYaQW IaLUH O¶RbMHW GH GHX[ VHVVLRQV VWULcWHPHQW GLVWLQcWHV.  
En cas de difficulté majeure concernant les licences G¶accqV aX[ VROXWLRQV, il convient de contacter 
le service des thèses de PSL : service-theses@psl.eu.  l’Observatoire : hdr.cellule@obspm.fr
Des solutions alternatives sont possible comme Zoom, Big Blue Button, Renavisio, …
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III. Soutenances de thèses en visioconférence intégrale : 
 
Pour O¶RUJaQLVaWLRQ GH Oa VRXWHQaQcH SaU YLVLRcRQIpUHQcH intégrale, trois réunions doivent être 
programmées :  
 

1. La réunion préalable : 
a) Création du lien de connexion et paramétrage des droits par le directeur de thèse 
b) Organisation et déroulement sous la responsabilité du directeur de thèse 
Cette réunion a pour objectif de faire des tests de connexion et de désigner le président du jury. 
 

2. La réunion de soutenance de thèse : 
a) Création du lien de connexion et paramétrage des droits par le directeur de thèse 
b) Organisation et déroulement sous la responsabilité du président du jury  
 

3. La réunion de délibération du jury :  
a) Création du lien de connexion et paramétrage des droits par le directeur de thèse 
b) Organisation et déroulement sous la responsabilité du président du jury  
 
LHV SaUWLcLSaQWV aX[ WURLV UpXQLRQV GRLYHQW V¶aVVXUHU TX¶LOV GLVSRVHQW G¶XQH cRQQH[LRQ LQWHUQHW Ge 
bonne qualité (stabilité, vitesse, débit suffisant) pour accéder à la plateforme avant la soutenance : 
https://www.quechoisir.org/outil-speedtest-n64483/   
 
AILQ G¶pYLWHU OHV QXLVaQcHV pYHQWXHOOHV OLpHV j XQ pcKR, LO HVW cRQVHLOOp G¶XWLOLVHU GHV pcRXWHXUV. 
 
 
1.Avant la soutenance 
  
Le service des thèses :  
Ö Envoie la présente circulaire aLQVL TXH VHV SLqcHV MRLQWHV j O¶HQVHPbOH GHV PHPbUHV GX MXU\ 

et au doctorant. 

Ö Recueille le « Formulaire de demande de soutenance de thèse à distance (visioconférence 
intégrale) » signé SaU O¶HQVHPbOH GHV SaUWLHV (GRcWRUaQW, directeur de thèse, directeur de 
O¶pcROH GRcWRUaOH, cKHI G¶pWabOLVVHPHQW). 

Ö S¶aVVXUH TXH OH OLHQ GH cRQQH[LRQ YHUV Oa VRXWHQaQcH GH WKqVH est SUpVHQW GaQV O¶aQQRQcH 
de la soutenance publiée notamment sur le site internet du Collège doctoral, pour que le 
public puisse y assister. Pour des raisons techniques, le nombre de participants (public) à la 
soutenance peut être limité en fonction du logiciel utilisé. 

 
Le directeur de thèse :  
Ö Créé les trois réunions sur le logiciel mis à disposition par le service informatique de son 

établissement. 

Ö Adresse les liens de connexion aux trois réunions aux participants concernés. 

Ö Adresse le lien de connexion à la réunion de soutenance de thèse au service des thèses 
pour affichage. 

Ö Est responsable du paramétrage des droits de chacun pour les trois réunions : organisateurs, 
SUpVHQWaWHXUV, SaUWLcLSaQWV« 

Ö A O¶LVVXH GH Oa UpXQLRQ SUpaOabOH, LO GRLW transmettre le dossier de soutenance au président du 
jury. Le dossier de soutenance de thèse est composé des documents habituels : procès-
verbal de soutenance, rapport de soutenance, avis du jury sur la reproduction de la thèse. 
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Les membres du jury : 
Ö A O¶LVVXH GH la réunion préalable, chaque membre du jury envoie par messagerie sa 

SURcXUaWLRQ G�PHQW VLJQpH aX SUpVLGHQW GX MXU\, O¶aXWRULVaQW j VLJQHU VHXO HW HQ VRQ QRP OHV 
documents officiels.  

 
Le président du jury : 
Ö VpULILH TX¶LO a bLHQ UHoX O¶HQVHPbOH des procurations de visio-conférence signées par chacun 

des membres du jury. 
 
Le doctorant : 
Ö AYaQW OH GpbXW GH Oa VRXWHQaQcH, OH GRcWRUaQW V¶HQJaJH j HQYR\HU SaU HPaLO j WRXV OHV 

PHPbUHV GX MXU\ XQ WH[WH ILQaOLVp GH Va SUpVHQWaWLRQ IRUPaW PDF RX VRQ PPT, HW O¶pYHQWXHOOH 
liste des errata du manuscrit déposé.  

Il est nécessaire que les diapositives de la présentation PPT soient numérotées, car en cas de 
défaillance du système de visioconférence en cours de soutenance, tout membre du jury à distance 
doit pouvoir suivre la présentation sur son ordinateur tout en écoutant la soutenance orale par 
téléphone. 
 
 

2. Pendant la soutenance 
 
Le directeur de thèse :  
Ö PaUaPqWUH GaQV O¶RXWLO :  

- le président du jury comme « organisateur » (attribution des droits, fermeture de tous les 
micros, interdiction des enregistrements«) 

- le doctorant comme « présentateur » (partage de ses documents de présentation) 
- vérifie que les membres du jury puissent prendre la parole 
- vérifie que le public a le statut « G¶LQYLWp » (niveau de droits le plus faible)  

 
Le président du jury :  
Ö Est responsable du bon déroulement de la réunion de la soutenance de thèse et de la 

délibération du jury. 

Ö VpULILH O¶LGHQWLWp GX caQGLGaW (LPaJH YLGpR) HW JaUaQWLW O¶aXWKHQWLILcaWLRQ GH cKaTXH PHPbUH 
GX MXU\ SaUWLcLSaQW (VHXO GaQV XQH SLqcH LVROpH HW j O¶abUL GX bUXLW GH WRXW GpUaQJHPHQW 
extérieur) à la visioconférence intégrale.  

Ö Coupe tous les micros. 

Ö Donne la parole au membre du jury qui en fait la demande dans la messagerie instantanée 
GH Oa UpXQLRQ GaQV O¶aSSOLcaWLRQ. 

Ö Invite les membres du jury à rejoindre la réunion de délibération sur une plateforme séparée. 

Ö Doit garantir le bon déroulement de la soutenancH, QRWaPPHQW YLa Oa SURGXcWLRQ G¶XQ UaSSRUW 
technique de séance. Si des problèmes techniques interviennent lors de la soutenance 
(déconnexion du doctorant RX GH O¶XQ GHV PHPbUHV GX MXU\), OH SUpVLGHQW GHYUa VXVSHQGUH 
la soutenance le temps de résoudre ces problèmes. Si ces difficultés techniques empêchent 
Oa SaUWLcLSaWLRQ G¶XQ PHPbUH GX MXU\, Oa VRXWHQaQcH SRXUUa VH GpURXOHU VL OHV UqJOHV GH 
cRPSRVLWLRQ GX MXU\ GH WKqVH VRQW UHVSHcWpHV (cRQIRUPHV j O¶aUUrWp GX 25 mai 2016 modifié 
fixant le cadre national de la formation et les modalités conduisant à la délivrance du diplôme 
national de doctorat). Dans le cas où les difficultés techniques rencontrées ne permettent 
pas un déroulement de la soutenance de thèse dans des conditions suffisantes pour évaluer 
le travail du doctorant, le président du jury devra reporter la soutenance.  
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Les membres du jury :  
Ö Pour assurer un bon déroulement de la soutenance, tous les membres du jury doivent 

V¶aVVXUHU G¶pWHLQGUH OHXU PLcUR ORUVTX¶LOV Q¶RQW SaV Oa SaUROH aILQ G¶pYLWHU WRXWH QXLVaQcH 
sonore.  

Ö Pour prendre la parole, il doit en faire la demande au président du jury sur le « chat » de la 
réunion (le « chat » est un fil de discussion public). 

Ö SXLWH j O¶LQYLWaWLRQ j GpOLbpUHU GX SUpVLGHQW GX MXU\, OHV PHPbUHV GX Mury se déconnectent de 
la réunion de soutenance de thèse pour se connecter à la réunion de délibération du jury. 

 
Le public :  
Ö Doit maintenir en permanence son micro et sa caméra inactifs. 

 
 

3. A l¶iVVXe de la VRXWeQaQce 
 
Les membres du jury :  
Ö Ils transmettent leur procuration originale par courrier adressé au président du jury.  

 
Le président du jury :  
Ö IO VLJQH O¶HQVHPbOH GHV GRcXPHQWV GH VRXWHQaQcH (procès-verbal de soutenance, rapport de 

soutenance, avis du jury sur la reproduction de la thèse) en certifiant ainsi dans un premier 
temps le bon déroulement de la soutenance.  

Ö Il établit le rapport technique au cours de la soutenance qui devra également être remis avec 
les documents de soutenance afin de rendre compte des conditions de déroulement de la 
visioconférence. 

Ö Il réceptionne toutes les procurations de visioconférence originales, qui seront jointes au 
dossier de soutenance. 

Ö Il envoie le dossier de soutenance complet au service des thèses : 

- par YRLH pOHcWURQLTXH, GaQV XQ GpOaL GH 8 MRXUV, j O¶aGUHVVH : service-theses@psl.eu 

- SXLV SaU YRLH SRVWaOH, GaQV XQ GpOaL GH XQ PRLV, j O¶aGUHVVH : UQLYHUVLWp PSL  VHUYLcH GHV 
thèses 60 rue Mazarine 75006 Paris. La transmission de ces documents conditionne la 
possibilité de délivrer une attestation de réussite au diplôme. 

 
Le service des thèses :  
Ö RpcHSWLRQQH HW YpULILH O¶HQVHPbOH GHV GRcXPHQWV GX GRVVLHU GH VRXWHQaQcH. 

 
 
IV. Soutenances de thèses en visioconférence partielle : 

 
L¶aUWLcOH 2 GH O¶aUUrWp GX 27 OcWRbUH 2020 PRGLILH OH 4q aOLQpa GH O¶aUWLcOH 19 GH O¶aUUrWp GX 25 MaL 
2016. La procédure de soutenances de thèses en visioconférence partielle reste possible, elle 
autorise désormais que : 
- le doctorant et le président du jury soient aussi à distance 
- le public soit à distance 
 
La procédure de soutenances de thèses en visioconférence intégrale V¶aSSOLTXH SaU GpIaXW PaLV 
peut être adaptée en fonction de la configuration partielle choisie (totalité ou proportion des 
participants à distance : membres du jury, président du jury, doctorant, public), dans le respect de 
la règlementation et sous la responsabilité du directeur de thèse et du président du jury. 

- par voie électronique, dans un délai de 8 jours, à l’adresse : hdr.cellule@obspm.fr

- puis par voie postale, dans un délai de un mois, à l’adresse : Jacqueline Plancy, Observatoire 
de Paris, UFE, 5 place Jules Janssen, 92195 Meudon cedex. La transmission de ces documents 
conditionne la possibilité de délivrer une attestation de réussite au diplôme. 

Il est fortement recommandé de transmettre au public un lien passif comme 
Youtube, afin d’éviter d’éventuelles perturbations à la soutenance. 
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- La configuration partielle de soutenances est décidée au plus tard lors de la réunion préalable à la 
soutenance (organisée par le directeur de thèse). 
Quelle que soit la configuration partielle choisie, il revient au président du jury de centraliser toutes 
OHV SURcXUaWLRQV RULJLQaOHV GHV PHPbUHV GX MXU\ HW GH UHWRXUQHU aX VHUYLcH GHV WKqVHV O¶HQVHPbOH 
des documents de soutenance originaux signés. 
 
- Si le public est partiellement ou intégralement à distance, un lien de connexion vers la soutenance 
GH WKqVH VHUa SUpVHQW GaQV O¶aQQRQcH GH Oa VRXWHQaQcH SXbOLpH QRWaPPHQW VXU OH VLWH LQWHUQHW GX 
Collège doctoral, pour que le public puisse assister à la soutenance de thèse. 
 
                                                                                                                       
 
Fait à Paris, le 9 Novembre 2020.  
 
 
 Alain Fuchs  
 PUpVLGHQW GH O¶UQLYHUVLWp PSL 
 
 
 
 
Pièces jointes à cette présente circulaire :   
- Formulaire de demande de soutenance de thèse à distance (visioconférence partielle ou 
intégrale) 
- Procuration membre du jury 
- Rapport technique de visioconférence partielle ou intégrale relative à une soutenance de thèse  
 
 
 


